Fahigkeiten einbringen

Berufliche Ziele verwirklichen
Mit uns die Zukunft gestalten

g
«® AGROLAB ¢o°

Your labs. Your service.

Burokauffrau /~ mann / Sachbearbeiter (m/w/d)

Arbeitsort: 08525 Plauen

Anstellungsart: Festanstellung

Umfang: Teilzeit

Arbeitszeit: Gleitzeitregelung mit Kernarbeitszeit

Die Nachfrage nach zuverlassiger Analytik steigt rasant. Deshalb
verstarken wir kontinuierlich unsere Labore um neue
Mitarbeiter*innen. Werden auch Sie Teil unseres Teams!

ZU IHREN AUFGABEN ZAHLEN

e Vorbereitende Buchhaltung und Sekretariatsaufgaben sowie
Ablage gehéren zu lhrem Alltag

e Sie unterstutzen unsere Kundenbetreuung und prufen die
Kunden- und Probendaten und registrieren diese in die
Labordatenbank

e Sie beraten unsere Kunden telefonisch zu ihren Auftragen

e |hr Einsatz erfolgt standortintern im Innendienst

IHR PROFIL

e Abgeschlossene kaufmannische (Burokauffrau/~mann)
Berufsausbildung - auch als Berufsanfanger

e Sie bringen gute MS-Office-Kenntnisse mit und sind sicher im
Umgang mit dem Computer

e Ebenfalls ein Plus, aber kein Muss ist Erfahrung im Bereich
Analytik, Datenerfassung oder Kundenbetreuung

e Sie verflgen Uber eine ausgepragte Konzentrationsfahigkeit und
schnelle Auffassungsgabe flr tagliches zuverlassiges Arbeiten am
Bildschirm und Telefon sowie fir die Digitalisierung von Daten

e Sie zeichnen sich durch ein gutes Kommunikationsvermégen mit
einem zuvorkommenden, freundlichen Auftreten gegentber
unseren Kunden aus

e Sie zeigen hohe Motivation und Kooperationsbereitschaft fir das
Arbeiten im Team sowie hohes MafS an Einsatzbereitschaft und
korperliche Belastbarkeit

IHR PLUS

e Ein langfristig sicherer Arbeitsplatz in einem krisenstabilen
Unternehmen

e Fairer Umgang, transparente Entscheidungen

e |eistungsgerechtes Gehalt

e Teilhabe am unternehmerischen Erfolg

e Flexible Arbeitseinteilung nach Absprache

e Gute Verkehrsanbindung mit Auto und Bahn

IHR KONTAKT

Tetiana Kotthoff
Tel. 0049 8765 8071 109

AWV-Dr.Busse GmbH
JoBnitzer Str. 113
08525 Plauen
Germany

Wir freuen uns auf lhre Online-
Bewerbung!
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Motiviertes Team
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Gute Erreichbarkeit
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Flexible Arbeitszeit


https://www.agrolab.com/de/standort-agrolab-awv-plauen.html

Bewerben Sie sich jetzt !



https://agrolab.onlyfy.jobs/apply/a6k47djmozrmvu7yg25l56amryy5jcl

