
Bürokauffrau /~ mann / Sachbearbeiter (m/w/d)

Arbeitsort: 08525 Plauen
Anstellungsart: Festanstellung
Umfang: Teilzeit
Arbeitszeit: Gleitzeitregelung mit Kernarbeitszeit

Die Nachfrage nach zuverlässiger Analytik steigt rasant. Deshalb
verstärken wir kontinuierlich unsere Labore um neue
Mitarbeiter*innen. Werden auch Sie Teil unseres Teams!

ZU IHREN AUFGABEN ZÄHLEN

Vorbereitende Buchhaltung und Sekretariatsaufgaben sowie
Ablage gehören zu Ihrem Alltag
Sie unterstützen unsere Kundenbetreuung und prüfen die
Kunden- und Probendaten und registrieren diese in die
Labordatenbank
Sie beraten unsere Kunden telefonisch zu ihren Aufträgen
Ihr Einsatz erfolgt standortintern im Innendienst

IHR PROFIL

Abgeschlossene kaufmännische (Bürokauffrau/~mann) 
Berufsausbildung - auch als Berufsanfänger
Sie bringen gute MS-Office-Kenntnisse mit und sind sicher im
Umgang mit dem Computer
Ebenfalls ein Plus, aber kein Muss ist Erfahrung im Bereich
Analytik, Datenerfassung oder Kundenbetreuung
Sie verfügen über eine ausgeprägte Konzentrationsfähigkeit und
schnelle Auffassungsgabe für tägliches zuverlässiges Arbeiten am
Bildschirm und Telefon sowie für die Digitalisierung von Daten
Sie zeichnen sich durch ein gutes Kommunikationsvermögen mit
einem zuvorkommenden, freundlichen Auftreten gegenüber
unseren Kunden aus
Sie zeigen hohe Motivation und Kooperationsbereitschaft für das
Arbeiten im Team sowie hohes Maß an Einsatzbereitschaft und
körperliche Belastbarkeit

IHR PLUS

Ein langfristig sicherer Arbeitsplatz in einem krisenstabilen
Unternehmen
Fairer Umgang, transparente Entscheidungen
Leistungsgerechtes Gehalt
Teilhabe am unternehmerischen Erfolg
Flexible Arbeitseinteilung nach Absprache
Gute Verkehrsanbindung mit Auto und Bahn

 

IHR KONTAKT

Tetiana Kotthoff
Tel. 0049 8765 8071 109

AWV-Dr.Busse GmbH
Jößnitzer Str. 113
08525 Plauen
Germany

Wir freuen uns auf Ihre Online-
Bewerbung!

FREUEN SIE SICH AUF

Attraktives Gehalt
 

Jährliche
Firmenevents

Sicherer
Arbeitsplatz

Flache Hierarchien
 

Motiviertes Team
 

Gründliche
Einarbeitung

Gute Erreichbarkeit
 

Flexible Arbeitszeit
 

Fähigkeiten einbringen
Berufliche Ziele verwirklichen
Mit uns die Zukunft gestalten

https://www.agrolab.com/de/standort-agrolab-awv-plauen.html


Bewerben Sie sich jetzt !

AGROLAB ALS ARBEITGEBER

AGROLAB startete seine Erfolgsgeschichte 1986 als kleines, zunächst rein landwirtschaftliches Untersuchungslabor.
Vor über 30 Jahren als innovatives „Start-Up“ gegründet, realisierte AGROLAB die Vision Analytik nach dem Vorbild
industrieller Prozesse zu organisieren. Seither expandieren wir kontinuierlich im Dienste der Gesellschaft.
Europaweit arbeiten heute nahezu 2000 spezialisierte Chemielaboranten, Naturwissenschaftler und Kaufleute,
sowie zahlreiche motivierte Anlernkräfte und Aushilfen Hand in Hand bei der AGROLAB GROUP. All unsere
Dienstleistungslabore nutzen der Menschheit mit unabhängiger Analytik für gesunde Lebensmittel, saubere Umwelt
und nachhaltige Landwirtschaft. Damit AGROLAB auch weiterhin für einwandfreie analytische Qualität und
exzellenten Service steht, suchen wir kontinuierlich motivierte Mitarbeitende mit Engagement, Eigenverantwortung
und einem Sinn für Sorgfalt und Qualität.

https://agrolab.onlyfy.jobs/apply/a6k47djmozrmvu7yg25l56amryy5jcl

